בקשה ליציאה לשבתון

שם פרטי _______________  שם משפחה _____________  ת.ז. ______________

היחידה __________________________ 

מבקש לאשר לי השתלמות במסגרת השבתון לפי הפרטים הבאים: 

1. התחלת השבתון בתאריך _______________ למשך ____________ חודשים. 

2. המוסד בו אשתלם ________________________________________________ 

     _____________________________________________________________

3. העיר ____________________   המדינה __________________

4. נושא ההשתלמות ________________________________________________ 

     _____________________________________________________________ 

     _____________________________________________________________ 

5. בני משפחה המצטרפים לנסיעה _______________________________________

6. אני מצרף בזה: 


(א)  מכתב מהמוסד בו אשתלם המאשר כי התקבלתי להשתלמות. 


(ב)   אישור המוסד על גובה התשלום אשר אקבל מהם (רק במקרים בהם העובד 
        

                   מבקש השלמה מקרן ההשתלמות שלו).

            (ג)   תכנית ההתשלמות ולוח הזמנים.

7. הריני מתחייב בזה לשרת במשך שנה אחת מיום תום השבתון המאושר (בכפיפות לסעיף  

    11 ד' בתקנון השבתון).

8. אני מבקש: 

א) השלמה מקרן השתלמות לרכישה _______ כרטיסי נסיעה עבור בן/בת זוג + _____ ילדים.

ב) השלמה מקרן ההשתלמות למענק החודשי: כן / לא. 

_______________________ 

חתימת העובד 

                       ____________________                    __________________

                            אישור מנהל המחלקה                             אישור מנהל היחידה   

------------------------------------------------------------------------------------------------------

החלטת הועדה המשרדית לדרוג החוקרים 
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

תאריך __________________   שם החותם _________________  חתימה _________________
הנחיות ליוצא להשתלמות במסגרת תקנון השבתון
א. אישור אישור זה ניתן על ידי ועדת ההשתלמויות והנהלת קרן ההשתלמות. 

ב. פניה למח' 
עם קבלת אישור זה, פנה מיד למחלקת הכספים, מדור משכורת, על מנת להסדיר

     כספים קבלת כרטיסי נסיעה המגיעים לך ואת העברת המענק. 

ג. מימון ההוצאות כל ההוצאות (פרט לכרטיסי נסיעה והמענק) כגון: דרכון, ביטוח, אשרות, חיסונים,    

    מסי נמל וכו' חלות עליך. 




כל הטיפול בהסדרת הנ"ל ייעשה על ידך ועל אחריותך.
ד. ביטחון 

עם קבלת אישור זה, חובה עליך להתקשר עם קצין הבטחון במשרד האנרגיה 




והתשתיות. 

ה. ביטוח

בהתאם לתקנון השבתון ימשיך המינהל לשלם עבורך את ההפרשות לביטוח 




לאומי ולמס מקביל. פרט לתשלומים אלה, עליך להסדיר על חשבונך את כל 



ענייני הביטוח (חיים, רכוש, בריאות, משפחה, תאונות וכו').

ו. קשר עם נציגויות
בהגיעך למחוז חפצך עליך לבקר מיד בנציגויות ישראל (שגרירות, צירות או 
    ישראל בחו"ל  
קונסוליה) הקרובה למקום בואך באותה ארץ ולהודיע לראש הנציגות, או לעובד 


אחראי שם על תוכניותייך. אם אין הביקור אפשרי, עליך להתקשר עם הנציגות 



בטלפון או בכתב ולדאוג לכך שראש הנציגות או עובד אחראי בה ידע על בואך ועל 


מקום הימצאך. 

ז. כתובתך בחו"ל
לפני יציאתך לחו"ל, או מיד בהגיעך לחו"ל, העבר אלינו את כתובתך המפורטת




אליה נעביר דברי דואר. כמו כן, עליך להודיע לנו מיד את שם הבנק, כתובתו ומספר 




החשבון לשם יש לשלוח את הכספים המגיעים לך. 

 ח. בתקופת שהותך בהשתלמות במסגרת השבתון נמשיך: 


1. 
להפריש עבורך מס' מקביל בהתאם לתקנות. 


2.
לנכות מהמענק שהנך זכאי לו ולהפריש את הכספים שהמשרד חייב בהם  לביטוח לאומי. 


3.
לנכות מהמענק שהנך זכאי לו את דמי הביטוח ההדדי (בניכוי אחד בחודש ינואר מדי שנה).


פרט לנ"ל לא ינוכה מהמענק כל תשלום ועליך יהיה להסדיר תשלומים שונים בכוחות עצמך. 
